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Anleitung zur Nutzung des Dozentinnen- und Dozenten-Login auf der
Homepage der VHS Landkreis Fulda

Dozentinnen und Dozenten der VHS Landkreis Fulda haben die Méglichkeit, ein Login zu beantragen, welches in
Form eines Benutzernamens und eines Kennwortes eingerichtet wird und es den Lehrkraften erlaubt, ihre Kurse
zu verwalten, Teilnehmerlisten einzusehen und Kursvorschldage online einzureichen.

Die Beantragung erfolgt tiber die Homepage https://vhs-fulda.de
Nach Zuteilung des Logins konnen verschiedene Funktionen auf der Homepage genutzt werden, die die
Kursverwaltung lhrer Lehrveranstaltungen vereinfachen.

Die wichtigsten Schritte und Funktionen im Uberblick

Rufen Sie die Homepage Niitzliche Links
unserer VHS https://vhs- Offnungszeiten
fulda.de auf und scrollen Sie Tk
ganz nach unten. Klicken Sie Dozenten-Login
im rechten Menu auf die Programmheft
Schaltflache ,,Dozenten-
Login“

Sie haben noch kein Login?
Dann klicken Sie auf ,neues
Login anfordern” und folgen TS e RS RSET TR
Sie den Anweisungen. Das
Login wir Ihnen von der VHS
zugsendet. (Dies kann ein
bis mehrere Tage dauern.) /
Sie haben bereits ein Login =

und ein zugehoriges
Passwort? Dann loggen Sie
sich mit diesen Daten ein. E—

Fir Sie geht es weiter mit
Punkt 4.

Ihr Login

Sie haben ein Login, haben
jedoch lhr Passwort

vergessen?
Dann klicken Sie bitte auf a
»Passwort vergessen” Passwort vergessen?



https://vhs-fulda.de/
https://vhs-fulda.de/
https://vhs-fulda.de/
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Es 6ffnet sich eine neue
Eingabemaske. Hier
miissen Sie zunachst
Ilhre Benutzerkennung
eintragen.

Tippen Sie die
Zeichenfolge, die im
grauen Kasten steht, in
das darunter

befindliche Eingabefeld.

Jetzt missen Sie auf die
Schaltflache ,E-Mail fur
Passwortdnderung
senden” klicken.

Sie erhalten nun eine E-
Mail.

Folgen Sie den
Anweisungen in dieser
Mail und erstellen Sie
ein neues Passwort.

Vhs, “ s id

Zumlogin  neues Login anfordermn E vort anfordern

Zeichenfolge abtippen:

— ¢ pCe -

Um das Passwort fur Ihren Benutzeraccount festzulegen oder
zu andern, fallen Sie bitte dieses Formular aus und klicken Sie
auf "E-Mail fur Passwortdnderung senden”.

Sie erhalten anschlieBend eine E-Mail mit einem Link der fur 2
Stunden gilt, mit dem Sie das Passwort andern kénnen.
Hinweis: bis zur Aktivierung des neuen Passworts wird Thr
aktuelles Passwort gultig bleiben

+ E-Mail fur Passwortanderung senden

B2 Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu d@ndern

P Passwort dndern und anschlieBend einloggen

Hinweis: Das Login setzt sich aus dem
ersten Buchstaben des Vornamens und
dem kompletten Nachnamen zusammen;
Max Mustermann = mmustermann

Wenn alle Daten
vorhanden sind, tragen
Sie Login und Passwort
ein und klicken auf
»Anmelden”

Ihr Login

- mmustermann

Passwort vergessen?
+ Anmelden

Jetzt sind Sie
angemeldet und
koénnen Uber die
Schaltflache ,,meine
Kurse” ein Untermenii
aufrufen.

vhs, g

Lenrplan mein Account »

Willkommen,

Herzlich Willkommen

Wihlen Sie oben den gewtnschten Menipunkt aus.

meine Kurse« Lehrplar .2in Account -

meine Kurse
Kursplanung
neuer Kursvorschlag MIMen

W3ahlen Sie oben den gewlnschten Mentpunkt aus.
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Bei Klick auf die helle
Schaltflache ,,meine
Kurse” offnet sich
eine Ubersicht tiber
all Ihre vergangenen
und bereits
geplanten Kurse.
Sie kdnnen hier
bereits Angaben zu
Anmeldestdnden
sehen.

Wenn Sie Details zu
einem bestimmten
Kurs aufrufen
mochten, klicken Sie
auf den jeweiligen
Kurs.

Willkommen, Franzmann Heidemarie!
26.03.2021

& Abmelden

vhs', =

Lehrplan mein Account ~

Meine Kurse im Zeitraum von 06.08.2018 bis 29.08.2021

B Listen || 8 Teilnehmer || & Grafiken || & Termine || & Ej Markieren || Q Filter || # Sortieren

[0 ww4080123 - Franzésisch-Grundstufe A1. orkenntnisse) [0 vw4080154 - Franzosisch-Mittelstufe, B1.2

Zeitraum Do., 22.04.21, 17:00 Uhr bis Do., 15.07.21, 18:30 Uhr Zeitraum Do., 22.04.21, 19:00 Uhr bis Do, 15.07.21, 20:30 Uhr

Ort Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 243, Brader-Grimm- Ort Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Brider-Grimm-
Str. 5 Str. 5

Anmeldungen 1 Anmeldungen 2

Anzahl der 0 Anzahl der 0

Kinder Kinder

[0 vw4080122 - Ausfall: Franzosisch-Grundstufe A1.1 {ohne
Vorkenntnisse)

[0 ww4080153 - Online-Kurs: Franzosisch-Mittelstufe, B1.2

Zeitraum Do., 14,01.21, 19:00 Uhr bis Do., 15.04.21, 20:00 Uhr
Zeitraum Do., 14.01.21, 17:00 Uhr bis Do., 01.04.21, 18:30 Uhr ort Fulda; vhs online - cloud
Oort Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Bruder-Grimm- Anmeldungen 6
str.5 Anzahl der 0
Anmeldungen 3 Kinder
Anzahl der 0
Kinder

In dieser Ubersicht
kénnen Sie wichtige
Informationen
abrufen,
insbesondere
Teilnehmerdaten
und Termine.

Klicken Sie hierzu auf
die entsprechenden
hellen Schaltflachen.

VW4080123 - Franzsisch-Grundstufe A1.1 (ohne Vorkenntnisse)

8 Teilnehmer Anwesenheiten @ Feedback || B K 4 Zuriick zur Ubersicht

Kursdetails Inhalt  Termine Teilnehmer Honorar Downloads Fotos

Kursnummer VW4080123 Semester 1/21

Titel Franzgsisch-Grundstufe A1.1 (ohne Vorkenntnisse) Kursort Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Brader-
Grimm-Str. 5

Datum von Do., 22.04.2021 bis Do., 15.07.2021

Beginn 17:00 Ende 18:30

Dauer 11 UE 22

Anmeldungen 1 Anzahl der Kinder 0

auf Warteliste max. TN-Zahl 15

min. TN-Zahl 6 Material

Nachster Kurs -

Wenn Sie
Teilnehmerlisten
(Anwesenheitslisten,
Weitermeldelisten)
drucken mochten,
missen Sie auf die
Schaltflache
,Teilnehmer” mit
dem Druckersymbol
klicken.

VW4080123 - Franzosisch-Grundstufe Al1.1 |

& Teilnehmer Anwesenheiten ® Feedback & Kurszettel

Bitte beachten Sie, dass Sie als Lehrkraft vertraglich verpflichtet sind,
eine Anwesenheitsliste zu fiihren und diese nach Beendigung des Kurses
bei der VHS vorzulegen.
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Uber die Schaltfliche , neuer
Kursvorschlag” konnen Sie einen neuen
Kurs einreichen.

Sie haben hier zwei Moglichkeiten:

a) Sie tragen in alle Felder die Daten zu
Ihrem Kursangebot ein und senden den
Kursvorschlag ab

b) Sie nutzen die Schaltflache , Kurs
kopieren”, um lhre bisherigen Kurse
aufzurufen und anhand eines alten
Kurses die wichtigsten Daten
automatisch in das Formularfeld zu
Uibernehmen.

Anhand von Kurs (-Nr)

Titel

Kursinfo

Beginndatum

Datum bis

Beginnuhrzeit

Ende

Dauver

Kursort

Teilnehmer min

Teilnehmer max

Materialien bzw. mitzubringen

9 X Druck der TeilnehmerInnenlist...
In dem sich nun o Wichtiger Hinweis zu Weitermeldelisten:
offnenden Menu Anwesenheitsliste mit Kurstagen Gultlge rechtsverbindliche
. . . 8 Drucken [ Einstellungen R A =
kénnen Sie die g Wefjermeldehstgn konne; erst gedhrluckt
gewu nschte Liste Liste mit Telefon, Fax und E-Mail werden, wenn €in HEL:Ier UI?SVOFSC a,g
N : zum laufenden Kurs eingereicht und dieser
auswdhlen und auf SiEEie Jf| [ Kurs von der vhs angelegt wurde. Nur
lhrem Drucker Telinehmerinnentiste einzeilc dan'n erscllw;ill'\'t beim AdufrUJl‘ der .
ausdrucken. P —— Weitermeldeliste aus em aufenden Kurs
der korrekte Folgekurs mit korrekter
.. teliste mit Ki Angabe der Kursnummer, Zeiten, Umfang
heitsliste mit Kindern ’ ’
Uber , Abbrechen” fnesen ,
komn"]'en Sie 8 Drucken & Einstellungen Und PrEIS'
zuruck zum Weitermeldeliste
ausgewahlten 80rucken || @ Einstellungen
Kurs.
Abbrechen
10 . ber d meine Kurse« Lehrplan mein Account-
Uber die
SCha|tf|éChe meine Kurse
o
»Kursplanung Kursplanung
Iionnen Sie eine neuer Kursvorschlag ITIMeEN
Ubersicht der von
lhnen geplanten Wihlen Sie oben den gewilinschten Mentpunkt aus.
Kurse aufrufen.
11 Planung eines neuen Kurses

+ Kurs kopieren
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meine Kursev

Wenn Sie eine
Kurskopie als
Grundlage fiir
einen neuen Kurs
erstellen mochten,
klicken Sie auf die
Titelzeile des

Kurses, den Sie Datum bis
kopieren mochten. B

Ende
ort

* Zurtick

Datum von
(21.12.55)

Lehrplan

Kurskopie

Q, Filter

Franzosisch-Grundstufe A1.1 (ohne Vorkenntnisse) (VW4080123)

Min. Teilnehmerzahl

Max. Teilnehmerzahl

mein Account~

Franzosisch-Mittelstufe, B1.2 (VW4080154)

22.04.21 Datum von 22.04.21
(21.12.55)
15.07.21 Datum bis 15.07.21
(31.12.55)
17:00 Beginn 19:00
18:30 Ende 20:30
Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Briider- ort Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Briide
Grimm-Str. 5 Grimm-Str. 5
6 Min. Teilnehmerzahl 6
15 Max. Teilnehmerzahl 15

13

Alle wichtigen
Daten sind nun
bereits
eingetragen. Sie
miissen nur noch
die Termine und
gegebenenfalls die
Zeit anpassen.

Titel

Kursinfo

Beginndatum

Datum bis

Beginnuhrzeit

Ende

Dauer

Kursort

Teilnehmer min

Teilnehmer max

Anhand von Kurs (-Nr)

Planung eines neuen Kurses

VW4080123 = Kurs kopieren
Franz&sisch-Grundstufe Al.1 (ohne Vorkenntnisse)

Der Kurs eignet sich besonders fir Teilnehmende ohne Franzosischkenntnisse, Teilnehmende mit geringen
Kenntnissen sind ebenso willkommen.

Der Kurs bietet erste schritte, die Grundlagen der franzosischen Sprache zu entdecken. In einem lebendigen und
zeitgemaBen Unterricht werden alltagsrelevante Themen zum Einkaufen, Restaurantbesuch, Urlaub, Familie und

Freunden vermittelt.

Lehrwerk: Perspectives - Allez y, Al, Kurs- und Ubungsbuch, Cornelsen Verlag, Lektion 1, ISBN: 978-3-06-520

176-6,

22.04.2021

15.07.2021

17:00

18:30

11

Fulda; Eduard-Stieler-Campus, Raum 345, Brider-Grimm-Str. 5

6

15

14

Sind alle Felder korrekt
ausgefillt, kdnnen Sie den
Kursvorschlag mit Klick auf die
Schaltflache , Vorschlag
absenden” an die VHS
Gbermitteln. Zur Bestatigung
erhalten Sie zu dem
eingereichten Kursvorschlag
eine Nachricht an Ihre
hinterlegte E-Mail-Adresse.

« Kurs kopieren # Zuriick zur Ubersicht

Ihr Kursvorschlag muss von der VHS bearbeitet und auf die Internetseite
Uibertragen werden. Dieser Prozess kann einige Tage in Anspruch
nehmen. Erst danach ist der Kurs fir Teilnehmende buchbar.

15

Uber die Schaltfliche ,, mein
Account” kdnnen Sie weitere
Funktionen aufrufen. Hier
kénnen Sie lhr Passwort dndern
und Gber die Schaltflache
,aktuelle Nachrichten” auf
wichtige Informationen der VHS
zugreifen.

mein Account

Passwort andern

aktuelle Nachrichten




VhS':;o

Volkshochschule
Landkreis Fulda

Unter der Rubrik
,aktuelle Nachrichten”
veroffentlicht die VHS
wichtige Dokumente
(Kursleiter/innen-
Handbuch,
Hygienekonzept etc.)
die Sie sich nach Bedarf
herunterladen kénnen.

Aktuelle Nachrichten

Q Filter

Das Kursleiter-Handbuch / Umfassendes Nachschlagewerk fiir alle Belange

Sie konnen das Kursleiter-Handbuch === hier 6ffnen bzw. downloaden

Merkblatt Hygieneregeln

Hier finden Sie ein Merblatt mit den wichtigsten Hygieneregeln in einer kurzen Ubersicht-

http:/fvhs-fulda.de w1a131b_kasserver com/wp-content/uploads/2020/09/Corona-Merkblatt_TN_040620

Hygienekonzept der VHS Landkreis Fulda

Unter folgendem Link finden Sie das allen Veranstaltungen der VHS zugrunde liegende Hygienekonzept
vorgegebenen Beschrankungen durchgefiihrt werden.

http:/fvhs-fulda.de.w01a131b.kasserver. com/wp-content/uploads/2020/09/2020-09-23-Hygienekonzept-¥

Hier finden Sie u.a.:

- das Kursleiter-Handbuch. Es
informiert und beantwortet alle
Fragen rund um die Kursleiter-
Tatigkeit fur die VHS

- das Merkblatt Hygieneregeln fiir
lhre Teilnehmenden mit allen
Corona-Hinweisen in Kurzform

- das aktuell geltende
Hygienekonzept

- Hinweise zur Verwendung von
Bildern bei der Erstellung von
Aushangen, Plakaten und
Prasentationen

- den aktuellen Ferienkalender von
Hessen als Grundlage fiir Ihre
Kursplanung

- Hinweise zum Datenschutz
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Haben Sie alles erledigt? Dann
kénnen Sie die Seite Uber die
Schaltflache ,Abmelden”

verlassen.

& Abmelden




