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Anleitung zur digitalen Bestatigung von Vertragen im Dozenten-Login der VHS

Dozentinnen und Dozenten der VHS Landkreis Fulda nutzen das Dozenten-Login fiir unterschiedliche Zwecke wie
beispielsweise Kursplanung oder Ausdruck von Teilnehmerlisten.

Als neue Funktion steht die digitale Bestatigung der Vertrage zur Verfligung. Damit entfallt die postalische
Zusendung des Dokumentes, das Unterzeichnen und Zurilicksenden an die VHS.

Das neue digitale Verfahren wird durch die Freigabe eines neuen Vertrages durch die VHS gestartet.
Fiir Sie ist dies erkennbar, wenn Sie von uns eine E-Mail erhalten, bei der im Betreff der Hinweis ,,Vertrag zur
Bestatigung bereit” steht. Im Text der E-Mail wird Ihnen der Kurs genannt, fir den der Vertrag bereit gestellt wird.

Der Text der E-Mail lautet:

Verehrte Dozentinnen und Dozenten,
wir haben den Vertrag zu Ihrem Kursangebot ,Bezeichnung lhres Kursangebotes® (Kursnummer VCXXXXXXXX)
in lhrem Dozenten-Login hinterlegt.

1

Rufen Sie die Niitzliche Links

Homepage unserer VHS Offnungszeiten

https://vhs-fulda.de auf Downloads

und scrollen Sie ganz Dozenten-Login

naCh Unten. KI|Cken S|e Pr‘ogran]njheﬂ_

im rechten Menu auf

die Schaltflache

,Dozenten-Login”
2 @) | ANDKREI

Loggen Sie sich mit Vhs,‘. A

lhren Daten ein.

neues Login anfordern neues Passwort anfordermn
Ihr Login
a
Passwort vergessen?

3 .. . . LANDEREIS

Wihlen Sie den VNS, DA

Mentpunkt ,,Meine

KU rse” Meine Kurse Downloads | Wichtige Dokumente Lehrplan Kursplanung neuer Kursvorschlag|

Herzlich Willkommen
Wahlen Sie oben den gewunschten Menupunkt aus.



https://vhs-fulda.de/

-
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Suchen Sie nun in |hrer
Kursliste den Kurs, fur
den der Vertrag
freigegeben wurde.
Klicken Sie auf den

8 Listen 8 Teilnehmer 8 Grafiken & Tergine & Finanzamt M

[J LAD24104 - Digitale Ach
Nutzung digitaler Technelogien

— Ein Kurs zur souveranen

Zeitraum Do., 18.04.24, 9:00 Uhr bis Do., 02.05.24, 13:00 Uhr
Ku rStltEI. ort Fulda; VHS-Bildungshaus St. Joseph, Amand-Ney-Str. 22,
Raum EO1
Anmeldungen 5
Anzahl der 0
Kinder

5 Es 6ffnet sich eine

.. . . . LAD24104 - Digitale Achtsamkeit — Ein Kurs zur souverdnen Nutzung digitaler Technologien
Ubersicht mit weiteren

Details zu diesem Kurs. S DR
Klicken Sie nun auf den =a -
Reiter ,,Honorar” O

auf Warteliste

min. TN-Zahl

6 In der sich 6ffnenden
Ubersicht haben Sie nun die
Auswabhl, tber die Schaltflache

,,Vertrag drucken” den Vertrag LAD24104 - Digitale Achtsamkeit — Ein Kurs zur souverédnen Nutzung digitaler Technologien

aufzurufen und sich diesen 8 tinenmer || @ Anwesennaten ||  Fesdback || @ Kurszetta P ———
selbst auszudrucken oder auf
Ihrem Gerat abZUSpEICheI"n Kursdetsils  Inhalt  Termine  Tainehmer Downloads ~ Fotos  Dekumente

‘Vereinbartes Honorar ‘Anzahl Betrag/km bezahlt noch offen

Wenn Sie die Schaltflache
,Vertrag akzeptieren”
auswahlen, erhélt die VHS eine e UG | Vet
automatisierte Nachricht, dass
Sie dem Vertrag zugestimmt
haben.

Sie missen nun nichts mehr
unternehmen.

Ein Ausdrucken des Vertrages,
ein handschriftliches
Unterzeichnen und ein
postalisches Versenden
entfallen.

Essindr Intrage fur Honorarzahlungen vort




