
 
 

Anleitung zur digitalen Bestätigung von Verträgen im Dozenten-Login der VHS  
 
Dozentinnen und Dozenten der VHS Landkreis Fulda nutzen das Dozenten-Login für unterschiedliche Zwecke wie 
beispielsweise Kursplanung oder Ausdruck von Teilnehmerlisten. 
 
Als neue Funktion steht die digitale Bestätigung der Verträge zur Verfügung. Damit entfällt die postalische 
Zusendung des Dokumentes, das Unterzeichnen und Zurücksenden an die VHS. 
 
Das neue digitale Verfahren wird durch die Freigabe eines neuen Vertrages durch die VHS gestartet. 
Für Sie ist dies erkennbar, wenn Sie von uns eine E-Mail erhalten, bei der im Betreff der Hinweis „Vertrag zur 
Bestätigung bereit“ steht. Im Text der E-Mail wird Ihnen der Kurs genannt, für den der Vertrag bereit gestellt wird. 
 
Der Text der E-Mail lautet:  
 
Verehrte Dozentinnen und Dozenten, 
wir haben den Vertrag zu Ihrem Kursangebot  „Bezeichnung Ihres Kursangebotes“ (Kursnummer VCXXXXXXXX) 
in Ihrem Dozenten-Login hinterlegt. 
 
 

1  
Rufen Sie die 
Homepage unserer VHS 
https://vhs-fulda.de auf 
und scrollen Sie ganz 
nach unten. Klicken Sie 
im rechten Menü auf 
die Schaltfläche 
„Dozenten-Login“ 

        

 

2  
Loggen Sie sich mit 
Ihren Daten ein.  
 

 

 
 
 
 
 

3  
Wählen Sie den 
Menüpunkt „Meine 
Kurse“ 
 
 
 
 
 

 

https://vhs-fulda.de/


 

4  
Suchen Sie nun in Ihrer 
Kursliste den Kurs, für 
den der Vertrag 
freigegeben wurde. 
Klicken Sie auf den 
Kurstitel. 
 
  

 

 
5 Es öffnet sich eine 

Übersicht mit weiteren 
Details zu diesem Kurs. 
Klicken Sie nun auf den 
Reiter „Honorar“ 
 

  
6 

 

In der sich öffnenden 
Übersicht haben Sie nun die 
Auswahl, über die Schaltfläche 
„Vertrag drucken“ den Vertrag 
aufzurufen und sich diesen 
selbst auszudrucken oder auf 
Ihrem Gerät abzuspeichern. 
 
Wenn Sie die Schaltfläche 
„Vertrag akzeptieren“ 
auswählen, erhält die VHS eine 
automatisierte Nachricht, dass 
Sie dem Vertrag zugestimmt 
haben.  
Sie müssen nun nichts mehr 
unternehmen. 
Ein Ausdrucken des Vertrages, 
ein handschriftliches 
Unterzeichnen und ein 
postalisches Versenden 
entfallen. 
 
 

 
 
 

 

 


